
    

 

 

 
Dirección Regional de Educación Alajuela 
Centro Educativo XXXX 
Circuito XX 

Ejemplos de actas para Proceso Electoral 
Estudiantil 

 

I. Acta se Inscripción de Partidos 
 

Nombre del centro educativo 

Inscripción de Partidos  

ACTA CONSTITUTIVA 

(Artículos 18 y 19 del Código Electoral Estudiantil) 

 

1. Solicitantes. 
N° Nombre y apellidos Número de 

identificación o sección 

Firma 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

2. Partido Político 

Nombre del partido Siglas del partido: 

Signos externos ( bandera, colores, mascota) 

Propósitos del partido: 
 
 

3. Nómina de los candidatos y candidatas 

Puesto Nombre y apellidos Identificación o sección Firma 

Presidencia    

Vicepresidencia    

Secretaría    

Tesorería    

Fiscalía    

Vocalía 1    

Vocalía 2    
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II. Inscripción de Partidos 

2. Formulario de recolección de firmas. 

4. Listado sellado por el Tribunal Electoral Estudiantil ( TEE), con 

las firmas de al menos 10% de las y los electores del centro 

educativo. 

Sección Nombre y apellidos de o la 

estudiante 

Firma 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Fecha: ___________________ 
 

 Sello del TEE. 
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III. Acta de Apertura de la Votación 

 

Proceso electoral estudiantil 20___ 

Junta Recepto de Votos N.°____ 

 

Centro Educativo: 

Hora en que se llena el acta: Fecha: 

 

INTEGRANTES DE LA JUNTA RECEPTORA DE VOTOS 

Nombre y apellidos Sección Firma Siglas del partido 

    

    

    

    

 

FISCALES PRESENTES 

    

    

    

    

Presidente de la Junta receptora votos:  

 

AUXILIARES ELECTORALES PRESENTES 

    

    

    

Se procede a revisar el material electoral, se cuenta las papeletas y se 

completa la siguiente información. 

 

Cantidad de papeletas en 

números: 

 

Cantidad de papeletas en letras: 

 

Se inicia la votación a las: ______________ (Hora exacta que se abre la 

Junta Receptora de Votos).  
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IV. Padrón Electoral Estudiantil 

 

La Junta Receptora de Votos (JRV) verifica que la persona electora 

esté registrada en el Padrón Electoral Estudiantil, esta firma en el 

espacio correspondiente y le devuelven la identificación. 

Padrón Electoral Estudiantil 
Centro Educativo:  

Junta Receptora de Votos N°: 

Integrantes de la Junta Receptora de Votos:  

 

Nombre y apellidos de las y 

los estudiantes 

Sección Firma Votó 

Si    No 
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V. Hoja de Incidencias 

 

Cualquier situación especial se anota en la Hoja de Incidencias. 

Aquí se describen aspectos que se presenten en el recinto de 

votación. Anote el nombre completo, número de identificación y 

sección de las personas involucradas. 

 

Ejemplos de incidencias: ingresos y salidas de los integrantes de la 

Junta Receptora de Votos, voto público, voto asistido, firmas anotadas 

en el espacio de otra persona electora, entre otras. 

 

Hora: Incidencia 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



    

 

 

 
Dirección Regional de Educación Alajuela 
Centro Educativo XXXX 
Circuito XX 

VI. Acta de Clausura de la Votación 

Proceso electoral estudiantil 20___ 

Junta Recepto de Votos N.°____ 

 

Antes de abrir la urna 

Centro Educativo: 

Hora en que se cierra la Junta Receptora de 

Votos: 

Fecha: 

INTEGRANTES DE LA JUNTA RECEPTORA DE VOTOS 

Nombre y apellidos Sección Firma Siglas del partido 

    

    

    

    

 

FISCALES PRESENTES 

    

    

    

Presidente de la Junta receptora votos:  

 

AUXILIARES ELECTORALES PRESENTES 

    

    

Después de abrir la urna 

Partido 

Político 

Cantidad de votos en 

números 

Siglas del 

partido 

   

   

Votos válidos   

Votos nulos   

Votos en blanco   

Papeletas 

sobrantes 

  

Total   

 

Se cierra la votación a las: ______________ (Hora exacta que se cierra 

la Junta Receptora de Votos).  
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VII. Acta oficial de resultados de votación 

Tribunal Electoral Estudiantil 
Acta oficial con el resultado de la votación 

Proceso Electoral Estudiantil 20__ 

Nombre del Centro Educativo 

A las _____ y ______, estando presentes quienes integran el TEE, cierra el           

acto con el siguiente resultado: 

 

Partido 

Político 

Cantidad de votos en 

números 

Cantidad de votos en 

letras 

   

   

Votos válidos   

Votos nulos   

Votos en 

blanco 

  

Papeletas 

sobrantes 

  

Total   

Partido ganador:  

Se concluye la sesión a las: ____ el ____ de____ de_____, estando  

                                         hora     día       mes      año 

 

Presentes los integrantes del Tribunal Electoral Estudiantil (TEE): 

 
 

Puesto en el TEE Nombre y apellidos Firma 

Presidencia   

Vicepresidencia   

Secretaría   

Tesorería   

Fiscalía   

Vocalía 1   

Vocalía 2   

 
Observación:  Esta acta debe consignarse en el Libro de Actas del TEE, 

se puede copiar el mismo formato. Se recomienda no pegar en el acta 

del Libro. 


